
【課 題 2】  文 書 の 作 成

次の<仕様 >に従い、次ページに示す文書を作成しなさい。

<仕 様>

1.印刷面の余白は、上下左右それぞれ 20mm程 度に設定することc

2.1行 の文字数は、40文字に設定すること。

3.課題中の□印は、 1行 あけることを意味するものとする (□ 印は、入力 しないこ

と).

4.罫線の設定は、本文の文字列を参考に調整すること。

5.課題の最終行が、 1ページの設定行数となるようにすること。

6.指定されたフォルダ睛写答」に、「課題 2P4(全角)」 のファイル名で保存すること。

7.次に示す対象箇所については、設定内容の指示どおりにすること。ただし、対象箇

所内における「」は、入力しないこと。

なお、対象箇所以外の設定内容については、課題に示すとおりとすること。

対象箇所 設定内容

3イ子目 「新機種発表会のご案内」 ボップ体・ 20ポイント、

センタリング

10イ予目 「発表会スケジュール」 ゴシック体 。14ポイント、

センタリング

11行日(表内) 「～備考～」 センタリング

18行 日(表内) 「注意事項」 センタリング

20行 日(表内) 「申込締切 日 :11月 19日 J 括弧付き割注

24イ予目 「<概要 >」 ゴシック体・ 12ポイント

30イ子目 「東谷」 明朝体・ 5ポイントのルビ

32イ予目 「事前予約用紙 J 12ポイント
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